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 افراد مشمول براي استفاده از منابع و خدمات كتابخانه. 1ماده 

 اعضاي كتابخانه شامل:  . 1- 1

  شاغل به تحصيل در دانشگاه علوم پزشكي شيرازدانشجويان الف) 
  پزشكي شيرازدانشگاه علوم كاركنان ب) 
  دانشگاه علوم پزشكي شيراز اعضاي هيئت علميج) 

پزشكي، پزشكان و كادر درماني غير شاغل  علوم هايفارغ التحصيلان رشتهو شامل دانشجويان مراجعان متفرقه:  .2- 1
به بنا  دانش آموزان نخبه و خبرهكاركنان و اعضاي هيات علمي بازنشسته دانشگاه، در دانشگاه علوم پزشكي شيراز، 

از منابع در محل  با ارائه معرفي نامه و كارت شناسايي معتبر توانندميصلاحديد مسئول كتابخانه به اين آيين نامه و 
شايان توجه است كه اولويت استفاده از منابع و  دانشگاه علوم پزشكي شيراز استفاده كنند. هايكتابخانهو خدمات 

 عضاي هيئت علمي دانشگاه علوم پزشكي شيراز است.خدمات كتابخانه با دانشجويان، كاركنان و ا

در محل مگر اينكه نيازمند استفاده از منابع كتابخانه  ارائه نمي شود، مراجعان متفرقهبه  خدمات سالن مطالعه. 1 تبصره
   .باشند

   .ارائه خدمات به دانشجويان دانشگاه هاي آزاد و غيرانتفاعي ممنوع ميباشد. 2تبصره 

  
 ت عضوي. 2ماده 

 هايكتابخانهدانشگاه علوم پزشكي شيراز ضرورتا مي بايست در يكي از  هايكتابخانهافراد براي استفاده از منابع و خدمات 
موظف است در  فرد است.  "كوها" كتابخانه اي در نرم افزار فردثبت مشخصات منظور از عضويت، دانشگاه عضو شده باشند. 

تحت هاي و كتابپروفايل شخصي خود از كتابدار اقدام كند  رمز عبورافت كد شناسايي و بدو حضور در كتابخانه نسبت به دري
  ، تاريخ بازگشت، تمديد و رزرو منابع را در پروفايل خود بررسي نمايد.امانت

 شيوه عضويت .1- 2

  دانشجويان - 
شوند. ميزشكي شيراز هاي دانشگاه علوم پكتابخانه عضو خودكار صورت به دانشگاه به ورود بدو در دانشجويان تمامي

د از نتوانمي ثبت نشده است در نرم افزارآنان به شكل اتوماتيك اطلاعات دانشجوياني كه دانشجويان انتقالي يا مهمان و يا 
درخواست عضويت خود را وارد ) http://elib.sums.ac.ir/cgi-bin/koha/opac-request-membership.plآدرس (

رت دانشجويي معتبر يا فرم انتخاب واحد به همراه كارت شناسايي عكس دار جهت تاييد عضويت نموده و با در دست داشتن كا
   . دنمراجعه نماي واحد مربوطه به كتابخانه

  و اعضاي هيئت علمي  كاركنان - 
 ندتوانميداراي كتابخانه است  ان) كه واحد محل خدمت آن، طرحيقراردادي، (رسمي، پيماني و اعضاي هيئت علمي كاركنان

درخواست ) http://elib.sums.ac.ir/cgi-bin/koha/opac-request-membership.pl(از طريق نرم افزار كتابخانه 
  عضويت خود را نهايي نمايند.  ، به كتابخانه و ارائه كپي آخرين حكم كارگزيني مراجعه حضوريو با عضويت خود را وارد نموده 
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 فاقد كتابخانه استان ) كه واحد محل خدمت آن، طرحيمي، پيماني و قراردادي(رس و اعضاي هيئت علميكاركنان . 3 تبصره
، يك قطعه عكس و كپي حكم كارگزيني از طريق اتوماسيون اداري به گروه رئيس واحد طرف با ارسال معرفي نامه از توانندمي

  دانشگاه عضو شوند.  هايكتابخانهها و تامين منابع، در كتابخانه

  مدت زمان عضويت . 2- 2
  : شودميمدت زمان عضويت بر اساس جدول زير تعيين 

  اعضاعضويت . مدت زمان 1جدول شماره 
  مدت زمان عضويت اعضا

  زمان اشتغال به تحصيلمدت   دانشجويان
  زمان اشتغال به خدمتمدت   كاركنان

  زمان اشتغال به خدمتمدت    اعضاي هيئت علمي

 

 تسويه حساب. 3ماده 

دانشگاه دانشكده هاي دانشگاه علوم پزشكي شيراز يا ساير از تحصيل، انتقال يا مهمان شدن در ساير دانشجويان هنگام فراغت 
كاركنان و اعضاي  تحصيل بايستي با كتابخانه واحد مربوطه تسويه حساب نمايند. از انصراف يا تحصيلي مرخصي از استفادهها، 

يا   مدت ، مرخصي طولانيفرصت مطالعاتي ،انتقال، ماموريتنيز زمان پايان رابطه استخدامي با دانشگاه، هيئت علمي 
  دانشگاه تسويه نمايند.  هايكتابخانهبازنشستگي بايد با 

  شيوه تسويه حساب . 1- 3

با ارائه فرم تسويه حساب و مراجعه به كتابخانه جهت بررسي پروفايل امانت خود و بازگشت مي توانند اعضاي كتابخانه 
دانشجويان جهت تسويه نمايند. با كتابخانه تسويه  )در صورت داشتن دير كرد(پرداخت جريمه ها  تحت امانت و هايكتاب

  حساب علاوه بر موارد ذكرشده ملزم به ارائه پايان نامه به كتابخانه ميباشند.
  

  امانت. 4ماده 
  شوند. دانشگاه علوم پزشكي شيراز امانت داده مي  هايكتابخانهمنابع كتابخانه صرفا به اعضاي 

  نمايد. مراجعه  كتابخانه بهشخصا   است موظف فرد منابع، جهت امانت
منابع را ، ندر زمان امانت گرفتموظف است وي لذا  است،در قبال منابع امانت گرفته شده، تنها شخص امانت گيرنده پاسخگو 

ميز امانت اطلاع دهد. در غير كارشناس  با دقت بررسي نموده و در صورت مشاهده هر گونه عيب و نقص، بلافاصله مراتب را به
  خواهد بود. اينصورت ملزم به پرداخت خسارت تعيين شده از طرف كتابخانه 

  است.و فرد در ابتدا موظف به تهيه منابع از واحد خود  استمنابع هر كتابخانه با اعضا همان كتابخانه امانت اولويت 
  يك عنوان كتاب را به امانت ببرد.از  بيش از يك نسخههمزمان  تواندميهيچ عضوي ن
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  زمان امانت منابعتعداد و مدت  . 1- 4
  غير مرجع چاپي  هايكتاب - 

  مدت زمان استفاده كاربرانو  منابع قابل امانت تعداد .2جدول شماره 
  مدت امانت  عنوان اعضا

  هفته يك  3  )پزشكي، دندانپزشكي و داروسازي(دانشجويان كارشناسي، دوره عمومي 
  دو هفته  4  شجويان تحصيلات تكميلي (ارشد)دان

  دو هفته   6  دانشجويان تحصيلات تكميلي (دكترا، دستيار تخصصي)
  دو هفته   3  كاركنان

  چهار هفته   8  اعضاي هيئت علمي
  
   ساير منابع - 

  ساير منابع   شرايط استفاده از .3جدول شماره 
 

  شرايط استفاده   منابع 
  امانت محدود به صلاحديد مسئول كتابخانه /استفاده در محل  ، ...)المعارفها، اطلسها فرهنگها، دائره( مرجع منابع

  استفاده در محل/ امانت محدود به صلاحديد مسئول كتابخانه  نشريات ادواري چاپي
  استفاده در محل   چاپي پايان نامه

منابع پر مراجعه و منابعي كه اول هر ترم نسخه كتابخانه (
اي هيئت علمي به عنوان منبع درسي معرفي تحصيلي توسط اعض

به عنوان  نيزچند نسخه يك نسخه از آن غيرقابل امانت و و 
  ) شودذخيره در كتابخانه نگهداري مي

  استفاده در محل/ امانت محدود به صلاحديد مسئول كتابخانه

  استفاده در محل  منابع ناياب
  

  تمديد. 5ماده 
در صورت نياز به تمديد امانت گيرنده مجاز است در صورت رزرو نبودن منبع تحت امانت خود، دو بار اقدام به تمديد نمايند.  

 در تأخير صورت در .بيشتر از دو بار، منبع پس از ارجاع به كتابخانه و بررسي وضعيت فيزيكي آن دوباره امانت داده ميشود

  .شد نخواهد تمديد كتاب عودت،
در نرم افزار  فرد از طريق پروفايل شخصييا   (تماس تلفني با كتابدار ميز امانت يا غير حضوري ديد به دو صورت حضوري وتم

عضو بايد نسبت به تاييد درخواست توسط كتابدار  ،تمديد از طريق نرم افزار در صورت درخواستقابل انجام است.  كتابخانه
  اطمينان حاصل كند. 

  

  رزرو . 6ماده 

تاريخ برگشت  بررسيضمن  تواندمير صورتي كه فرد تقاضاي امانت منبعي را داشته باشد كه در امانت فرد ديگري هست د
و با بررسي پروفايل  منبع، آن را (به دو صورت حضوري و اعلام به كتابدار و يا از طريق ثبت در نرم افزار كتابخانه) رزرو نمايد

   نمايد. خود از رزرو شدن آن اطمينان حاصل 
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مطابق با آئين نامه  در غير اينصورت، .فردي كه كتاب رزروي را در امانت دارد موظف است كتاب را در تاريخ مقرر برگرداند
  شده و به مدت يك ماه از امانت كتاب محروم خواهد شد.  جريمه مشمول

 اينصورت غير در اب به كتابخانه مراجعه كند.عضو رزرو كننده موظف است در تاريخ مقرر يا نهايتا يك روز از تاريخ برگشت كت

  .شودمي خارج شخص رزرو از منبع
كتابي را رزرو كند كه در امانت باشد و رزرو كتب موجود در كتابخانه براي تاريخ مشخص امكان پذير  تواندميعضو در صورتي 

   .نيست
  

  بازگشت. 7ماده 
 نياز صورت در وتحويل دهند  كتابخانه به ،براي بازگشت شده تعيين تاريخ در را شده گرفته امانت منابع موظفند مراجعين

  در غير اينصورت مشمول جريمه خواهند شد. .آن اقدام نمايند تمديد به نسبت
 مي باز را وي كتاب از طرف كه فردي يا گيرنده امانت فرد حال هر به نيست، الزامي شخصي مراجعه كتاب، بازگرداندن براي

  از حذف كتاب توسط كتابدار از پروفايل خود اطمينان حاصل نمايد.  است موظف گرداند
  

  جريمه ديركرد. 8ماده 

 با تاخير انجام شودتمديد كتاب يا و  در صورتي كه منابع به امانت گرفته شده در موعد مقرر به كتابخانه برگشت داده نشود
پرداخت جريمه تومان)  500( ريال 5000مبلغ  كتاب)  تاخير (براي هر جلدمراجعه كننده موظف است به ازاي هر روز  ردف

  د. نماي
بسته شدن پروفايل امانت به  تومان) و 1000( ريال 10000افزايش مبلغ جريمه به ميزان  روز منجر به 30تأخير بيش از 

   .ماه خواهد شد مدت دو
كتابخانه باشد مخصوص يا نسخه هاي  و منابع رزرو شده، در زمره منابع مرجع ،مشمول جريمه تاخير كتابدر صورتي كه 

روز باشد، هر روز  30هزار تومان) بوده و چنانچه مدت تاخير بيش از  2000هزار ريال ( 20000مبلغ جريمه به ازاي هر روز 
  تومان) خواهد بود.  4000( 40000
ه موظف به پرداخت جريمه ديركرد فرد امانت گيرندده قرار گيرد، وجين شدر زمره منابع  ،كتاب مشمول جريمه تاخيرچنانچه 

  است. تا قبل از تاريخ وجين 
علاوه بر جبران خسارت، موظف است جريمه ديركرد كتاب چنانچه فرد امانت گيرنده، كتاب مشمول جريمه تاخير را گم كند، 

  نمايد. جايگزين پرداخت  ارائه كتابمان گمشده را نيز تا ز
  

  جبران خسارت. 9ماده 

موظف به تهيه و تحويل اصل آن (آخرين ويرايش) حداكثر ظرف مدت يك ماه مي دن منابع، امانت گيرنده در صورت مفقود ش
  است. باشد و تشخيص چگونگي امر به عهده مسئول كتابخانه 

در بازار (داخل و خارج كشور) ناياب باشد امانت گيرنده بايستي با صلاحديد مسئول و نياز  مفقودي،چنانچه منابع امانتي 
  نمايد.   تابخانه منبع ديگري را جايگزينك
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در مورد كتابهاي چند جلدي يا دوره اي، چنانچه يك جلد از آن مفقود گردد و تهيه آن امكان پذير نباشد امانت گيرنده موظف 
  است قيمت يك دوره كامل كتاب را با نرخ روز پرداخت نمايد.

 اقدام شده خسارت تعيين تامين يا اي كتابخانه ماده عين ستردادا به نسبت مقرر، مهلت پايان در كننده استفاده چنانچه

و  باطيضان كميته به گزارش در پرونده، درج شفاهي، تذكر (مقتضي تصميم اخذ جهت كتابخانه رئيس توسط مراتب د،ننماي
 كننده خودداري استفاده به تخدما گونه هر ارائه از كتابخانه تكليف، تعيين تا زمان و شد خواهد گزارش واحد رئيس به ) ،......

  .كرد خواهد
  

  استفاده از سالن مطالعه. 10ماده 
دانشگاه علوم پزشكي شيراز امكان پذير است. همچنين اولويت استفاده  هايكتابخانهاستفاده از سالن مطالعه صرفا براي اعضاي 

حديد مسئول كتابخانه مي توانند از خدمات اعضاي واحدها با صلا از سالن مطالعه هر كتابخانه با اعضاي همان واحد است.
  سالن مطالعه كتابخانه هاي  ديگر استفاده نمايند. 

  

  ساير مقررات. 11ماده 
  ضروري است.  به همراه داشتن كارت شناسايي معتبر به هنگام ورود به كتابخانه

 مطالعه براي كتابخانه در خاصي محل ينكها مگر است، الزامي كتابخانه نقاط تمام در انفرادي صورت به مطالعه و سكوت رعايت

 .باشد شده گرفته نظر در جمعي

)   ...و ا، تجهيزات رايانه ايه صندلي ميزها، نشريات، كتب،( كتابخانه امكانات تمام از مراقبت در موظفند كنندگان استفاده
 .آورند عمل به را دقت نهايت

  .است ممنوع كتابخانه محيط در اطفال داشتن همراه و خوابيدن خاليات،د استعمال آشاميدن، خوردن، همراه، تلفن از استفاده
 است.  ععكس برداري از پايان نامه ها ممنو

   . است ممنوع كتابخانهمخزن  به شخصي وسايل گونه هر آوردن
تخلف به كميته د بعنوان مهرگاه فردي بدون رعايت مقررات مربوط به امانت، اقدام به خارج نمودن منابع از كتابخانه نماي

دانشگاه يا هيئت بدوي معرفي خواهد شد تا اقدامات لازم بعمل آيد و تا تعيين تكليف از سوي كميته، آن فرد از كليه انضباطي 
  خدمات كتابخانه محروم خواهد شد.

  رزرو صندلي در سالن مطالعه ممنوع است. 
    ندارد. در كتابخانه  و يا گم شده  دهوسايل جا مانكتابخانه هيچ گونه مسئوليتي در قبال نگهداري از 

 جهت مراتب شوند، به كتابخانه خسارت آمدن وارد به منجر و اند، نشده بيني پيش نامه آئين در كه مواردي بروز صورت در

 مسئول توسط) .....و خسارت مبلغ انظباطي، تعيين كميته به گزارش پرونده، در درج شفاهي، تذكر(  مقتضي تصميم اخذ

  اعلام خواهد گرديد.  همربوط مقامات به اجرا جهت و بررسي انهكتابخ
  
دانشگاه شوراي مديران معاونت تحقيقات و فناوري  به تصويب  19/11/98تبصره در تاريخ  سه و، شش بند ماده يازدهين نامه در ئاين آ"

	".ن تلقي و غير قابل اجرا و بي اعتبار خواهد بودرسيده است و از اين تاريخ تمامي آيين نامه هاي مصوب قبلي در اين مورد كان لم يك 	

 


